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教学规范
1．任课教师实行“上课四必带”：（1）授课计划（2）新教案或新课件（3）教材（4）成绩册；以及必要的教具、教辅材料等。

2．预备铃响，要求教师进入教室做好上课的必要准备：连接好投影仪（多媒体上课的），做好“三督促两了解”（督促学生来现场上课，督促学生擦黑板，督促学生清理教室杂物；了解学生作业完成情况，了解学生对上次上课内容的掌握情况）。
3．教师应明确各班级的值日生（班长、学习委员或课代表）及值日生职责，严格执行上课礼，并纳入学生评教指标。

4．加强学生职业道德、职业素养教育：（1）守时（按时上下课）（2）守纪（不得随意进出教室、不得随意走动）（3）文明（尊师，不吵闹）（4）有序（上课靠前坐，下课不拥挤）
5．教师应切实维持好上课纪律，并做好考勤工作。
6．教学过程中，教师应注意加强与学生的互动，多在课堂上走动，避免呆板、枯燥、泛味的教学。
7．在实训场地或利用相关设备进行实践性教学时，加强对学生的安全文明教育，要求学生着工作服（女生必须戴帽子）、不得穿拖鞋、凉鞋、高跟鞋等。

8．严格按课表上课，确需调、换课的需事前办理调、换课手续。
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